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Para configurar una nueva cuenta en Outlook 2016/365, si ya tenemos cuentas configuradas
pinchamos en la parte superior en el menu Archivo, desples como aparece en la siguiente
captura, informacion, configuracion de la cuenta y volvemos a pinchar en configuracion de la
cuenta, posteriormente pinchamos en nuevo :
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Informacion de cuentas

Abrir y exportar
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Guardar como

+ Agregar cuenta

|7E| Configuracion de la cuenta
Imprimir ady Cambie la configuracién de esta cuenta o configure més conexiones.
sEifgLETT Obtenga la aplicacién de Cutlook para iPhone. iPad, Android o Windows 10 Mobile.
de la cuenta ~
Cuenta ® Configuracion de la cuenta... ;
de 8. Permite agregar y quitar cuentas o cambiar buzon
Office lac 16n de ¢ 1zén vacianda los elementos eliminados y archivando.
) @_| ‘Cambiar perfil
Comentarios &:. Reinicie Microsoft Qutlook y elija un perfil
diferente.

Soparte

Administrar perfiles

=P Agreguey quite perfiles o cambie |2 anizar sus mensajes de correo electrénico entrantes y reciba

Opciones configuracidn de perfiles existentes, Jrequen, cambien o quiten elementos.
alertas
Salir
D:: Complementos COM deshabilitados y lentos
o J Administre los complementos COM que afectan a su experiencia con Outlook.
Administrar

complementos COM

Al pinchar en nuevo nos aparecera la siguiente ventana que es la misma que si no tenemos
cuentas configuradas. En esta ventana escribiremos nuestra cuenta de correo:

Bienvenido a Outlook

Escriba una direccion de correo electronico para configurar la cuenta.

|cuenta@dominio.com| |

Opciones avanzadas v




&~

cosmomedia

soluciones web para la empresa

Pinchamos en opciones avanzadas y marcamos la opcién “permitirme configurar
manuealmente mi cuenta”:

Bienvenido a Outlook

Escriba una direccion de correo electronico para configurar la cuenta.

|cuenta@dominio.com |

Opciones avanzadas A

+{Permitirme canfigurar manualmente mi cuenta;

Conectar

En la siguiente ventana nos pedira el tipo de cuenta, en nuestro caso POP:

©

Elegir el tipo de cuenta

] B &

Office 365 Qutlook.com Google

E &

Exchange POP IMAP
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Completamos los campos como en la siguiente imagen:

@ POP Configuracion de cuentas de cuenta@dominio.com
;Mo es usted?)

Correo entrante

Servidor |pop3.cosmomedia.es | Puerto 110

[] Este servidor requiere una conexién cifrada (SSL/TLS)

[] Requerir inicio de sesién utilizanda Autenticacién de contrasefia sequra (SPA)

Correo saliente

Servidaor | smtp.cosmomedia.es Puerto 587

Método de cifrado | Ninguno | =

O Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacidn de contrasefia segura (SPA)

Entrega de mensajes

[] Utilizar un archive de datos existente

Siguiente
Pinchamos en siguiente y a continuacion escribirmos la contraseiia:

©

Escriba la contraseria de cuenta@dominio.com
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Por ultimo nos pedira el nombre de usuario (tanto el nombre de usuario como la contrasefia
son proporcionados por Cosmomedia) si en el momento de configurar la cuenta no tiene
dichos datos puede ponerse en contacto a través del correo clientes@cosmomedia.es o en el
teléfono 983666555:

Agregando cuenta@dominio.com

fnﬂb) Escriba su nombre de usuario y contrasena para el siguiente servidor.
3

Servidor | pop3.cosmomedia.es |

Mombre de usuario: |cuenta.dominio.com |

Contrasefia: e — |

Guardar contrasefia en su lista de contrasefias

Aceptar || Cancelar |

Para finalizar nos avisard que la configuracion se ha completado, desmarcamos la opcién de
configurar Outlook Mobile.

Agregando info@automovilessescars.com

La configuracion de la cuenta esta completa

Configurar Outlook Mobile en mi teléfono también i




