cosmomeda

Afadir cuentade correo en OUTLOOK EXPRESS

Pulsamos sobre el botén de Inicio, luego sobre Programasy luego localizamos el programa
Outlook Express, pulsamos sobre él,y se nos abrira.

Una vez que lotenemos abierto, nos aparece un menuarribaen el que nos encontramos unos
apartados como Archivo, Edicidn, etc...

El que nosinteresaen este caso es el que pone Herramientas. Pulsamos sobre élya
continuacion pulsamos sobre Cuentas, conlo que se nos abre unaventanacomo lade la
figural.

Cuentas de Internet el
Todo Coreo | Nu:utiu:iasl Servicio de direu:t-:uriu:ul Agregar 3 |
Cuenta | Tipo | Conesion | [uitar |
Eropiedades |

Eztablecer como predeterminada |

Importar. . |

Ewpartar... |

Eztableser arden... |

Cerrar I

Figural

Pulsamos sobre la pestafia Correoy una vez hecho esto, pulsamos sobre Agregary nos

aparecentresopciones, entonces pulsamos sobre Correoy nos aparece unasegundaventana,
que essimilaralade lafigura2



Asistente para la conexion a Internet |

Su nombre

Al enviar comen electrdnico, 2u nombre aparecerd en el campo De del menzaje
zaliente. Ezcriba su nombre tal p como desea que aparezca.

Mombre para mostrar: IJCISE!I

Par gjempla: Jorge Lopez

¢ Alras Siguiente > Cancelar

Figura2

enla queintroduciremos porejemplo unapodo que hagareferenciaaesacuentaque vamosa
configurar, porejemplo, Pepito. Pulsamos siguientey nos sale otra ventanacomoladela

figura3

Asistente para la conexion a Internet

Direccion de commeo electrinico de Internet

La direccidn de comen electrdnica ez la direccidn que otras personas utilizardn para
enviarle menzajes.

Direccidn de comen electidnico: | pepitofEpepito.com

Por ejemplo; alguien@microzoft. com

< hlras “ Siguiente)l [ Cancelar

Figura3

enla quetenemos que ponerladireccion de correo electréonico que nos ha proporcionado
cosmomedia. Ahoranos aparecera una cuarta ventana, similaranuestrafigura4,



Asistente para la conexion a Internet |

Hombre del servidor de comreo electronico

ki zervidor de corren entrante ez IF'EIP'S ‘I

Servidar de coren entrante [POP3, IMAP a HTTFY:

pop3.cosmomedia.es

El zervidor SMTF ze utiliza para el corren zaliente.

Servidor de comen zaliente [SMTP:

smtp.cosmomedia.es

< Atraz I Siguiente » I Cancelar

Figura4d

enla que deberemos ponerlos datos que nos facilitd cosmomedia ala hora de abrirnosla
cuentade correoelectrdnico.

Nos hace faltael nombre del Servidorde correo entrante y el Servidor de correo saliente. Tal
como se muestraenlafigura4.

Rellena estos camposy pulsa Siguiente.



Ahoranos sale unaquintaventana (figura5),

Asistente para la conexion a Internet : 5[

Inicio de sesion del comreo de Intemet

E zocnba el nombre de la cuenta v la contrazefia que su proveedor de zervicioz Internet
|& ha proparzionado.

Mombre de cuerta; Aqui el usuario que proporcionacosmomedia

Contrasefia: *¥***** aquila contrasefia que proporcionamos

[+ Becordar contrazefia

Si su proveedor de zervicios [ntermet reguiere autenticacion de contrazefia segura
[SP4] para tener acceso a U cuenta de cormeo, active la casilla de verficacion "lniciar
zesion uzando autenticacion de contrazefia sequra [SPA]"

[ Iniciar sesidn uzando autenticacidn de contrasefia segura [SPA)

< Atras I Siguiente » I Cancelar

Figura5

enla que deberemosde ponerel nombre de usuario, y lacontrasefiaque cosmomedia
proporciond, dejamos marcada recordar contrasefia, y pulsamos sobre siguiente, y nos sale
unaventana(figura6),



Asistente para la conexion a Internet |

Felicidades

E zcnbid carectaments tada la infarmacion necesaria para confiqurar la cuenta.

Si dezea guardar la configuracian, haga clic en Finalizar.

< Atraz i Finalizar ¢ Cancelar |

Figura6

enla que nos pone Felicidades.

Ya casi hemos acabado, pulsamos finalizar.

Ahoraobservaremos que se cierralaventanay que enla que enun principioteniamos abierta,
ahora aparece una cuentade correo que se ha creado. Debemos configurar unos detalles para

que todovaya bien.

Pulsamos unasolavezsobre la cuentaque hemoscreadoy se pondrden azul. Pulsamosala
derechasobre propiedadesy aparecerd unaventanacomo lade lafigura7.



*® propiedades de pop.terra.es el A

Generall Servidores  Conexion | Seguridad .ﬁ.vanzadal

Conexidn

@ _______ Sila cuenta requiere que se conecte mediante una LAN

0 una conexion de acceso telefdnico especifica, puede
ornitir [ configuracion de coneRion predeterminada en

Internet Explorer.
[ ‘Conectar siempre con esta cuenta mediante;

IHed de area local j

Configuraciar... Agredgar... |

Aceptar I Cancelar Aplicar

Figura7

Seleccionamos la pestafia General. El paso siguiente serd cambiarlo que pone en Escriba el
nombre que prefiere... porotro que a nosotros nos guste, por ejemplo Paco. También
activamos la casilla que pone Incluir la cuenta al recibir.... Luego pulsamos sobre la pestaiia
Conexion (figura 8),



*® propiedades de pop.terra.es el A

General | Sewiduresl Enne:-:iu_‘unl Seguridad .ﬁ.vanzadal

Cuenta de corea

E zcriba el nombre que prefiere para refenirze a los
zervidores. Por ejemplo, 'Trabajo" o "Servidor de coreo
de Microsoft'’,

Departamento comercial

Informacion de usuario

Marnbre: Pepitoperez
Organizacion; I

Direccion de coreo pepito@pepito.com
electrdnico:

Direccion de respuesta: I

¥ Incluir la cuenta al recibir cormeo elechidnico o sincranizar

Aceptar I Cancelar Aplicar

Figura 8

Tan sélonos queda un Ultimo paso. Muchos servidores de correo saliente necesitan
autentificarel envio. Si este es el caso del que utilizamos, vamos a la pestaiia Servidores y
marcamos la opcion Mi servidor requiere autenticacion.

Servidor de correo zaliente

ki zervidor requiere autenticacion

Tras hacer esto, ya tenemos configurado al completo nuestra cuentade correo electrdnico.

Silo desea, puede dejar unacopiade los mensajes en nuestro servidor, como método de
seguridad, o para consultar su correo via webmail;

Para poderrealizaresto debe de marcar las opciones que aparecen en Entrega:



General | Servidores | Conexidn | Seguidad | Opoiones avanzadas
Mameroz de puerto del servidor
Cormren zaliente [SMTP]: 25
[]El zervidor requiere una conexion segura [S5L]

Carrea entrante [FOP3):  |110

[]El servidor requiere una conexion segura [S5L]

Tiempo de espera del servidor

Cota —J Largn 1 miruto
Ervio

[]Separar menzajes mayores de KB
Entrega

M antener una copia de los menzajes en el servidor

[ ] Quitar del servidor después de dialz]

[ ] Qitar del servidor al eliminar de "Elementos eliminados"

[ Aceptar l [ Eancelar] [ Aplicar

Lo recomendable es borrarlos correos pasados unos dias, asi el buzénno sele llenaray
evitaremos posibles problemas en el futuro;

Lo recomendable son de 10-20 dias;

Hay que advertirque los servicios de correo de Outlook Express no son validos paragestionar
servicios de correo basados enweb, como por ejemplo correos de Hotmail.



